附件1：

课程简介编写格式

课程编码：（按2007新修订的教学计划）

课程名称：（英文名称）
学分：

学时：
课程类型： （按照2007新修订的教学计划中规定的该课程类型名称填写）
适用专业：╳╳专业、╳╳专业
内容简介：（控制在150--250个字之间）

教    材：作者 《书名》 出版社  出版时间

主要参考书：（提供3-6种）

1.作者 《╳╳》  出版社   出版时间

2.作者 《╳╳》  出版社   出版时间

3.作者 《╳╳》  出版社   出版时间

……

附件2：

《╳╳学院教学计划汇编》内容

1. 目录

2. 学院简介

3. 专业教学计划：（按照本院各专业开办先后顺序排列） 

（1）╳╳专业

① 教学计划

② 课程简介（该课程若适用于不同专业或专业方向，请注明）

（2）╳╳专业

① 教学计划

② ……

附件3：

《      》课程教学大纲（标题居中，用2号黑体加粗）

适用专业                       （宋体5号）

课程类型                       
学 时 数                       
学 分 数                       

一、编写说明（4号黑体加粗）
（1） 本课程的性质、地位和教学目的 （小4号黑体,下同）
............（正文用5号宋体，下同）

（2） 大纲制定的依据

（3） 大纲内容选编原则

（四）实践环节

1.实践环节类型（如：实验、上机、课程设计等）

（1）名称：

（2）主要内容与要求：

（3）学时分配：

2.… …

（五）教学时数分配表（表格内的文字为5号仿宋）
	章节

序号
	           教

   学         学

         时       环

                     节 教学内容
	讲 授
	讨 论
	见习
	实 验
	其 它
	小计

	一
	
	
	
	
	
	
	

	二
	
	
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	
	
	

	
	… …
	
	
	
	
	
	

	总  计
	
	
	
	
	
	


（六）考核方法与要求
1.平时成绩与期终成绩：平时成绩占？%，包括出勤、课堂提问、讨论等；期终成绩占？%。

2.试卷成绩与实践成绩：试卷成绩占？%，实践成绩占？%。（包括哪些部分）
3.综合考核成绩的计算：(由哪几个部分组成，各占多少，以加法算式表达(?%+?%+…=100%)
（七）教材与主要参考书

按使用的重要性程度、顺序排列，并注明：

1.教材：

编者姓名（如遇多位编者，只需在第一作者后加“等”）  《书名》  出版社  出版日期      下同

2.主要参考书：

 3~6本，（格式同上）。

（八）修订说明（如属新编大纲，则此点略）
本大纲与上一版（200？）相比做了如下变动：（例如说明实践环节是否有所强化，如何强化的；其他作了哪些变动）

变动理由：

空一行

二、教学内容纲要（4号黑体加粗）
空一行

第××章  （名称）（小4号黑体）
一、教学目标：（5号黑体）
说明本章教学在学生知识、技能、能力、态度等方面的目标。如在知识学习方面可以区分“了解、理解、掌握、熟练掌握、应用”不同层次的教学目标。

二、教学内容：（5号黑体）
1.按教学顺序提出本章的教学内容，并具体到节下要点；

2.用“△”明确重点内容，用“○”明确难点；

3.“△”或“○”一律写在重点、难点内容的前面；

4.“△”与“○”可以并用，表明内容既是重点又是难点
第一节  × ×（5号黑体，下同）
      一、（5号宋体，下同）
… …
空2行

编写人：                   审核人：

行距（格式段落）用固定值18，页边距用默认值
附件4：

╳╳学院本科科研训练计划

（1500—3000字之间）

一、训练的目的

二、训练内容

三、训练途径与方法

四、分年级训练计划

